计划财务处暑期值班具体安排
1、 暑期报账安排

假期网络报账自7月12日开通，不受理线下报账，集中处理账务时间安排如下：





	班次
	日期
	集中处理时间
	票据投递范围
	已投递票据处理时间

	第一班
	7月21日
	上午8:30—11:00 下午2:30—5:00
	7月22号（含）—8月10日请勿申报及投递校内人员其他发放
	7月21号下午4：30前投递的票据本班处理，之后的票据下一班次处理

	
	7月22日
	上午8:30—11:00
	
	

	第二班
	8月4日
	上午8:30—11:00 下午2:30—5:00
	不含校内其他发放
	8月4号下午4：30前投递的票据本班处理，之后的票据下一班次处理

	
	8月5日
	上午8:30—11:00
	
	

	第三班
	8月18日
	上午8:30—11:00 下午2:30—5:00
	8月19号（含）—9月10日请勿申报及投递校内人员其他发放
	8月18号下午4：30前投递的票据本班处理，之后的票据开学后处理

	
	8月19日
	上午8:30—11:00
	
	


备注：假期报账集中处理期间请报销人保持通讯畅通，以便联系，如因联系不上报销人或报销人未按要求及时完善手续而影响报销款项到账的，责任自负。如本班投递量过大，报销款项到账时间适当延后，请耐心等待。
2、 到账经费认领及开票时间
 7月21日、8月4日和8月18日计财战线群将统一发布到款认领通知，随后可到计财处办理开票手续，如暂时不需要发票的老师可通过QQ联系，接收到账凭证，自行打印后到科技处办理立项手续。具体办理开票时间与上表集中处理时间一致。请近期有款项到账老师在相应时间段关注计财战线群，以免错过款项认领时间。
